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1. Tujuan

¢ Untuk memastikan pencairan dana dan pertanggungjawaban untuk jenis LS (Lumpsum) dapat

dilakukan sesuai dengan peraturan yang berlaku

2. Ruang Lingkup

e Pengajuan dana untuk jenis LS

¢ Pengelolaan dokumen kelengkapan LS

e Memproses pembayaran

¢ Mengarsipkan dokumen LS
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3. Uraian Prosedur

Diagram Alir Proses Bisnis

Business Process 4.9.2.3 Peng dan LS/
n Undang-Undang Undang Nomor 1
E ] Nomor 17 Tahun tahun 2004 Tentang
E’ 2003 Tentang Perbendaharaan
Keuangan Negara Negara
SIAP SAKTI
k-]
2
L
trom pifiioh) fiom applcabl\\
[ 1 [
L 1 o
S L L
o 1 [
| | | |
j | T T T T T T T T TS TS S S SSS S SSSSSSSSSS TS S oSS o oo s T |
T t t T
Pl 1 1 | 1
. 1 1 I 1
P! I I } [
| i Data::B0.32.4.2 | | ! v Da Data:B0.32.4.1
P Borang 1 1 I | | | DokumenLs Borang
£ | ; Pengelolaan : : } : 1 Pengelo\.aank
= } I Keuangan: 1 1 | [ Keuan:an.su "
. Kuitansi LS | | | 1 Pembantuls
} I 1 1 I | 1
| 1 1 I 1 T
. | 1 1 I i A |
! | | | | 1 1 |
T ] T T ' T ' T
g ! ! 1 1
} —1‘ 1 I I I 1 ! 1
| | ! | | | [ | |
i | T T + ™ + T
1 1 ! 1 ! 1
1 1 ! [ ! 1
I I ! 1 ! 1
1 1 I 1 |
Mengajukan SPby LS Mengajukan dokumen Menginput dokumen LS S S \,_.‘( W :
] kelengkapan LS ke aplikasi ! ! ! [ ! 1
0 1 1 | [ 1 I
1 1 I 1 | |
1 1 I [ 1 I
1 1 I 1 | |
1 1 ! [ ! |
1 1 | 1 1 I
T T
| | I 1 | |
1 1 | 1 1 |
2 1 1 | 1 1 I
5| F 1 1 | | } 1 \
I 1 1 ! 1 1 1
'g 3 Menyetujui Pengajuan : : 1 : I : |
= % SPby | 1 | i 1 |
g|ElZ 1 1 ! [ ! 1
& I 1 ! [ ! 1
1 1 ! 1 ! 1
1 1 ! [ ! |
1 | ] ' 1 H
1 1 ! [ ! 1
1 I 1 1 |
I | 1y | 1
5 1 | 1 | |
2 | g A Validasi Surat Perintah | | i 1 i |
c|& alidasi SPhy I | 1 ! |
H Pembayaran ! ! P ! !
1 I 1 1 |
1 I 1 1 |
| | 1 ! 1
| | [ 1 |
T T ™ T T
= 1 | 1 1 |
! 1 I 1 1 |
had 1 ' | [ 1 \
E ! [ ! 1
s 1 " 1 \
1
E Menyetujul pembayaran : Menyetujui pengajuan Memproses pembayaran : 1 | :
= 1 pembayaran ke KPPN [ : 1
1 1 |
! [ ! 1
1 [ : 1
1
- L —
1 | 1 1
! I ! |
] | v i .
] ! |
=3 1 -
g Memeriksa dokumen Membuat Surat ! Menginput Sp2D Mengarsipkan dokumen
= pengajuan LS Perintah Pembayaran LS
g Tidak Selesai
1
1
|
T
1
1
1
L
1
1
v
Aplikasi error pembayaran
_% tidak dapat diproses
z
(from Keuangan)
| BiLeRD | ‘ H B.134.14.a | ‘ H B.13.4.14.b ‘ | H B.13.4.14.c | | H B.13.4.14.d ‘ | H B.13.4.14.e ‘ | H B.13.4.15a
(from B.1.3.5 Standar Pembiayaan (from B.1.3.4 Standar Sarana dan (from B.1.3.4 Standar Sarana dan (from B.1.3.4 Standar Sarana dan (from 8.1.3.4 Standar Sarana dan (from B.1.3.4 Standar Sarana dan (from 8.1.3.4 Standar Sarana dan
pembelajaran) Prasarana Pembelgjaran) belajaran) Prasarana Pembelajaran) Prasarana Pembelgjaran) Prasarana Pembelajaran) Prasarana Pembelajaran)
£
=
‘ || B.1.3.4.15.b ‘ ‘ H B.1.3.4.15.c | | H B.4.1.3.1 | ‘ H B.4.1.3.2 ‘ ‘ || B.4.13.3 ‘
(from B.1.3.4 Standar Sarana dan (from B.1.3.4 Standar Sarana dan (from B.4.1.3 Standar Layanan (from B.4.1.3 Standar Layanan (from B.4.1.3 Standar Layanan
Prasarana Pembelajaran) Prasarana Pembelajaran) Keuangan) Keuangan) Keuangan)




No.PR.33.4-V8 Keuangan DIR

Q Prosedur Pengeluaran dan
poli Pertanggungjawaban LS 8 April 2025
Uraian Diagram Alir
KPI Catatan
Tim Keuangan melakukan pencatatan keuangan sesuai dengan ketentuan
B.1.3.5.5. perundang-undangan dengan menggunakan aplikasi keuangan setiap bulan dan
akan dimonitoring oleh KPA
Polibatam melalui UPA TIK memiliki sistem informasi untuk layanan administrasi
yang dibuktikan dengan ketersediaan cetak biru/enterprise architecture, yang
B.1.3.4.14.a terbukti efektif memenuhi aspek-aspek berikut: #)
a. mencakup layanan akademik, keuangan, SDM, dan sarana dan prasarana
(aset);
Polibatam melalui UPA TIK memiliki sistem informasi untuk layanan administrasi
yang dibuktikan dengan ketersediaan cetak biru/enterprise architecture, yang
B.1.3.4.14.b terbukti efektif memenuhi aspek-aspek berikut: #)
b. mudah diakses oleh seluruh unit kerja dalam lingkup finstitusi;
Polibatam melalui UPA TIK memiliki sistem informasi, untukislayanan administrasi
yang dibuktikan dengan ketersediaan cetak/ biru/enterprise architecture, yang
B.1.3.4.14.c terbukti efektif memenuhi aspek-aspékiberikut: #)
c. lengkap dan mutakhir;
Polibatam melalui UPA TIK memiliki sistem informasi untuk layanan administrasi
yang dibuktikan dengan ketersediaan cetak® biru/enterprise architecture, yang
B.1.3.4.14.d terbukti efektif memenuhi aspek-aspek berikut: #)
d. seluruh jenis layanan telah terintegrasi dan digunakan untuk pengambilan
keputusan; dan
Polibatam melalui UPA TIK memiliki sistem informasi untuk layanan administrasi
yang dibuktikan dengan ketersediaan cetak biru/enterprise architecture, yang
B.1.3.4.14.e terbukti efektif memenuhi aspek-aspek berikut: #)
e. seluruh jenis‘layanan yang terintegrasi dievaluasi secara berkala dan hasilnya
ditindak-lanjuti untuk penyempurnaan sistem informasi.
Polibatam melalui UPA TIK memiliki sistem informasi untuk layanan proses
pembelajaran, penelitian, dan PkM yang terbukti efektif memenuhi aspek-aspek
B.1.3.4.15.a berikut: #)
a. ketersediaan layanan akademik, simp3m, e-learning, perpustakaan (e-journal,
e-book, erepository, dan lain-lain);
Polibatam melalui UPA TIK memiliki sistem informasi untuk layanan proses
pembelajaran, penelitian, dan PkM yang terbukti efektif memenuhi aspek-aspek
B.1.3.4.15.b berikut: #)
b. mudah diakses oleh civitas akademika; dan
Polibatam melalui UPA TIK memiliki sistem informasi untuk layanan proses
B.1.3.4.15.c pembelajaran, penelitian, dan PkM yang terbukti efektif memenuhi aspek-aspek

berikut: #)
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c. seluruh jenis layanan dievaluasi secara berkala yang hasilnya ditindak-lanjuti
untuk penyempurnaan sistem informasi.
Polibatam melalui Tim Keuangan mempunyai kebijakan dan prosedur
B.4.1.3.1 pengelolaan keuangan yang mengacu pada peraturan perundang-undangan yang
berlaku
B.4.13.2 Setiap pihak yang terkait dengan proses keuangan berhak mendapatkan
B sosialisasi terkait proses keuangan
Tim Keuangan melaksanakan pengelolaan keuangan sesuai dengan prosedur
B.4.1.3.3 .
yang telah ditetapkan

4. Penyimpanan Data

No Nama Data Berkas L(_)kaS| Masa
Penyimpanan Penyimpanan
1. Kuitansi LS No.BO.32.4.2LEéorang Kuitansi Unit Keuangan 5 Tahun
2. Dokumen LS Dokumen LS Unit Keuangan 5 Tahun
3. Buku Pembantu LS No.BO.32.4.1 Borang Buku Unit Keuangan 5 Tahun
Pembantu LS
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